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（一）个人用户
个人用户通过登录网站前台，可查看和修改个人用户信息，浏览网站内容，参与网上考试，在论坛上进行交流。

下面，介绍个人用户登录网站前台的操作方法：

一、登陆网站

1.在网站首页http://198.18.1.133:8080/点击[image: image1.png]HRERER  HABR




的“进入登录”；

2.在出现的左侧用户登录界面中输入用户名、密码及Cookie用户信息保存时间（下次进入此网站可简化登录手续），点击右上角的Enter按钮后登录党建网。
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3.登录党建网后，点击[image: image3.png]aduin, 7Y FEEHRI



的用户名，进入用户中心，查看当前用户的信息管理、短消息管理、积分管理和用户管理等。

（1）单击“信息管理”，显示当前用户添加、收藏、评论的文章。

（2）单击“短消息管理”，显示当前用户收件箱内的短消息。
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（3）点击“积分管理”，查看当前用户的积分情况和获得积分记录。[image: image5.png]TREERNEN > &R
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（4）点击“用户管理”，修改登录密码，查看当前用户信息，其中出生日期、入党日期和身份证号必填。
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二、浏览文章
1.点击某一文章标题，浏览文章内容，可对文章进行评论、收藏、打印。

2.系统显示学习文章时间和积分获取情况。
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三、网上考试

1.点击[image: image9.png]\‘ mt%ﬁ,, .



进入网上考试系统。

2.点击菜单上的试卷中心，找到科目，点击“进入考场”。
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考场界面

3.提交试卷后系统自动显示考试成绩。
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4.查询成绩。
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四、论坛交流
1.点击“论坛议事”或某一帖子的标题，进入论坛。
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2. 点击[image: image16.png]@sxEE | G Eayrs



发贴、回帖，输入内容后，可选择匿名发表，不影响个人积分。
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（二）党组织用户

党组织用户主要通过登录网站后台，上传、修改、管理信息。

党组织用户也可通过登录网站前台，在论坛上根据本部门、本单位的工作实际征求意见建议、进行业务交流、发起调查投票。具体操作步骤与个人用户相同。

下面介绍党组织用户登录网站后台的操作方法：

一、登录网站后台

1.直接输入后台管理地址
http://198.18.1.133:8080/user/user_Login.asp
或在网站首页http://198.18.1.133:8080/点击[image: image18.png]HRERER  HABR




的“进入登录”；

2.在出现的右侧管理员登录界面中输入用户名、密码，点击右上角的Enter按钮后登录党建网后台。
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3.进入管理后台之后，顶部有“修改密码”和“我的短消息”[image: image20.png]


，单击“修改密码”，可以对后台登录密码进行修改，单击“我的短消息”，显示当前用户收件箱内的短消息。
单击“修改密码”，可以对后台登录密码进行修改，首次登录后台建议修改密码，建议设置的密码由大小写字母、数字和符号等混合组成。
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修改密码时，依次填入新的密码，确认输入一次，确定，修改完成。

二、网站栏目管理

成功登录后台，进入后台管理系统的界面中，左栏为“网站管理导航”，单击每个管理导航类别，即可以向下展开详细管理选项链接；再次单击管理导航类别则关闭详细管理选项链接。
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三、文章管理

1.添加文章

选择栏目后开始添加文章，在后台的“网站管理导航”中，单击“广东海事党建网管理”-> “添加文章”，右栏出现“添加文章”的界面。




·所属栏目：发布信息所属的栏目 
·文章标题：填写文章标题
·检测重复标题：检测所有文章频道中标题完全相同的文章
·文章作者：填写文章的作者。
·文章来源：填写文章来源
·转向链接：使文章标题链接到外部的网址或其它页面的网址
·文章内容：文章的正文内容
·编辑器：在编辑文章正文内容的时候，可以使用在线编辑器来对内容进行编辑。

·插入图片：点击编辑器里的[image: image25.png]


这个按钮之后，会弹出插入图片的窗口，如下图：
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点击浏览，选择本地的图片文件，然后点击上传。当上传了两张以上的图片后，下面会出现所有上传图片的列表明，这时可以点击下拉框选择首页图片，选择的这个图片将在频道首页显示。
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如果是外部网站的图片，可以直接输入它的图片地址，如果图片是之前已经上传过的，可以点击地址后面的[image: image28.png]


这个按钮来进行挑选。
    ·内容分页方式：有自动分页和手动分页二种，手动分页符标记为“[NextPage]”，注意大小写。自动分页时请设置每页大约字符数。
    ·文章状态：您所添加文章所属的状态。（包括：草稿、待审核、终审通过）
    ·编辑区状态组：默认为“编辑”状态。“源代码”状态为代码视图模式。“文本”功能是将目前HTML代码、WORD文档代码的内容格式转为纯文本的内容格式。
·附件上传操作注意：文件格式限制在doc、txt、rar、jpg、gif……，文件大小上传限制为10M（如下图）
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上传步骤：
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打开上传附件对话框，操作顺序如下图；（本地上传文件）
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上传成功后可以自行调整字体颜色和样式；
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点击添加按钮；
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·文章状态：您所添加文章所属的状态。（包括：草稿、待审核、终审通过）

2.文章管理
在后台的“网站管理导航”中，单击“广东海事党建网管理”->“文章管理”，右栏出现“文章管理”界面。
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您可在底部“[image: image36.png]20 fEvrEm



”的文本框中填写相应数值，以实现自定义后台每页显示的信息数。
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修改：修改文章标题、正文等内容。
删除：删除单篇文章。
3.文章回收站管理

在后台的“网站管理导航”中，单击“广东海事党建网管理”->“文章回收站管理”。
[image: image38.png]AT
3 @\ﬁﬁ

TREEHEMEE



 [image: image39.png]TR TAREEHEEE > YREWGHEIR > FEXE!

B
RS TR

E I T VTN

[0 T3eee 2 A 3

T P

1) e el ) HEEER HEEEE

) T TR ot B

) e LD et P

7] 705 R T5) MAMEAE ain

] TR 2] e ORXERS P g R T
[0 73403 I Z ] test adnin 0 RS TR
7] 7597 U 2 MRS PR g

1) T 2 ) MRS IR o R T
] 73085 Ll 2] tesz B R

™





彻底删除：将彻底删除本条信息。
还原：还原本条信息至原来的位置。
功能按钮：提供删除、清空、还原的批量操作功能按钮。
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>>勾选相应的信息后，单击“彻底删除选定的文章”按钮，系统将彻底删除选定的信息。
>>单击“清空回收站”按钮，系统将清空回收站中所有的信息。
>>勾选相应的信息后，单击“还原选定的文章”按钮，系统将还原选定的信息 至原来的位置。
>>单击“还原所有文章”按钮，系统将还原回收站中所有的信息至原来的位置。

四、积分管理
1.党员积分管理

选择栏目后开始添加文章，在后台的“网站管理导航”中，单击“积分管理”-> “党员积分管理”，右栏出现个人“用户积分”的界面，点击“查看明细”，对具体每一条积分进行编辑或删除。
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点击“查看明细”，可以查看当前部门的会员的积分情况；
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可以修改会员的积分操作：
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2.党组织积分管理

选择栏目后开始添加文章，在后台的“网站管理导航”中，单击“积分管理”-> “党组织积分管理”，右栏出现党组和“用户积分”的界面，点击“查看明细”，对具体每一条积分进行编辑或删除。

 

点击右侧的“查看明细”可以看到当前部门所获得的党组织积分；
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“党组织积分”修改页面；
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五、用户管理

1.用户管理

管理用户的资料，在后台的“网站管理导航”中，单击“用户管理”-> “会员管理”，右栏出现个人“会员列表”的界面，点击“用户名”，对具体每一位用户进行编辑（操作包括：修改会员，删除会员，锁定会员，修改会员权限，和发送会员信息）。
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2. 用户短消息管理
      管理用户的资料，在后台的“网站管理导航”中，单击“用户管理”-> “短消息管理”，右栏出现个人“短消息管理”的界面。短消息可以显示当前短消息的阅读状态，也可以对短消息进行删除。
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六、考试系统管理

1. 考试总览管理

考试系统可以从首页进入，“网上党校”菜单，下面的“网上考试”，进入后，考试系统菜单有四个，分别是：考试总览、考试管理、试卷批改、新闻管理。
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考试总览：可以查看当前所有考试项目的状态等详细信息。
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考试管理：可以对考试科目进行更改名称，包括“题库管理”，“试题管理”。
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题库管理：对题库进行管理。
[image: image57.png]> W

HR > RESH > SEER

EXCIT

00000 Oooooo

AREH RS
ARESEHE RIS
ARESEHE RIS
REH
ARESEHE RIS

HERH

ARESEHE RIS
ARESEHE RIS
ARESEHE RIS
ARE AR

ARE AR

RS SSEE AT A E - — S

ﬂmmm-

HIEER
HIEER
HIEER
HIEER
HIEER
HIEER
HIEER
HIEER
HIEER
HIEER

AR

AT, IR

AR ERIERFIE

REEFN, E-EXRE
1960, REAERAE
19SEEERIAREL) ks A
1eeEI0R1E, §
HEEREIE—EE
TR S A

[E33)

&3

&3

&
&
&
&
&
&
&
&
&
&

74




试卷管理：可以对试卷进行时间设置。
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2. 试卷批改管理
      对已经考完的试卷进行批改。
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3. 新闻管理
      显示当前新闻，以及对新闻进行修改和删除操作。
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七、退出管理

为了您的帐号安全，建议您操作完毕后，可以点击左侧菜单顶部的“退出”按钮，这样可以保护好自己的帐号。
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